TURISTICKA ZAJEDNICA
GRADA NOVIGRADA-CITTANOVA

POSLOVNIK

O RADU TURISTICKOG VIJECA
TURISTICKE ZAJEDNICE GRADA NOVIGRADA-CITTANOVA

Novigrad, prosinac 2020.



Na temelju ¢l. 23. stavak 9. Statuta Turisticke zajednice grada Novigrada-Cittanova (u daljnjem
tekstu: Zajednica), Turisticko vijece Turisticke zajednice grada Novigrada-Cittanova, na 1. sjednici
odrzanoj dana 10. prosinca 2020. donosi

POSLOVNIK

O RADU TURISTICKOG VIJECA TURISTICKE ZAJEDNICE
GRADA NOVIGRADA-CITTANOVA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Poslovnikom utvrduje nacin rada Turistickog vijeéa Turisti¢ke zajednice grada Novigrada-
Cittanova (u daljnjem tekstu: Turisti¢ko vijece) i to:
- nadleZnost Turisti¢kog vijeca,
- pravaiduZnosti predsjednika i ¢lanova Turistickog vijeéa,
- nacin rada i odlucivanja Turistickog vijeca,
- nadin sazivanja i vodenja sjednica Turisti¢kog vijeca,
- osnivanje tijela Turisti¢kog vijeca,

- druga pitanja bitna za rad Turistickog vijeéa u skladu s odredbama Zakona o turistickim
zajednicama i promicanju hrvatskog turizma («Narodne novine», broj 52/19. i 42/20 — u
daljnjem tekstu: Zakon) i Statuta Turisticke zajednice grada Novigrada-Cittanova (Sluzbene
novine Grada Novigrada broj 12/20 — u daljnjem tekstu: Statut)

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezatne su za njegove ¢lanove i druge osobe koje sudjeluju u radu
Turisti¢kog vijeca.

Clanak 3.
Sastav, djelokrug i ovlastenja Turistickog vije¢a utvrdena su Statutom i odredbama Zakona o
turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma.

Clanak 4.
(1)  Turisticko vijeée izvrsno je tijelo Skupstine Turisticke zajednice grada Novigrada-Cittanova (u
daljnjem tekstu: Skupstina).
(2)  Turisticko vijece Zajednice za svoj rad je odgovorno Skupstini.

Clanak 5.

(1)  Turisti¢ko vije¢e Zajednice ima predsjednika i 8 (osam) ¢lanova.

(2) Predsjednik Zajednice je predsjednik Turistickog vijeca.

(3) Clanove Turisti¢kog vije¢a bira Skupstina Zajednice iz redova ¢lanova Zajednice, vodedi
racuna da vecina ¢lanova Turisti¢kog vijeéa bude iz redova ¢lanova Zajednice koji obavljaju
ugostiteljsku djelatnost ili pruzaju usluge u turizmu (pruzatelji ugostiteljskih usluga, turisticke
agencije i sli¢no).



(1)
(2)

(3)

(4)

Clanak 6.
Mandat ¢lanova Turistickog vijeca traje 4 (Cetiri) godine, a ¢lanovi mogu biti ponovno birani
odnosno imenovani.
Clanu Turisti¢kog vije¢a moze prestati mandat i prije isteka vremena na koje je izabran:
e razrjeSenjem od strane Skupstine zajednice,

e opozivom od strane ¢lana Zajednice Ciji je predstavnik,

e prestankom rada kod ¢lana Zajednice ¢iji je predstavnik,

e na osobni zahtjev.
Clan Turisti¢kog vije¢a moZe se opozvati ako ne obavlja svoje duZnosti u skladu sa Zakonom,
Statutom Zajednice i ovim Poslovnikom, ne provodi odluke Skupstine Zajednice i Turistickog
vijeca.
Na mjesto clana Turistickog vije¢a kojem je mandat prestao na temelju prethodnog stavka,
nadlezno tijelo bira odnosno delegira novog ¢lana na vrijeme do isteka mandata na koji je
izabran prethodnik.

NADLEZNOST TURISTICKOG VIJECA

Clanak 7.

Turisticko vijece:

1.

NouswN

o ®

provodi odluke i zakljucke Skupstine Zajednice

predlaze Skupstini godisnji program rada Zajednice te izvje$ce o izvrSenju programa rada
zajedno s izvjeS¢em o izvrSenju programa rada podnosi Skupstini izvjeS¢e o svom radu
upravlja imovinom Zajednice sukladno Zakonu i ovom Statutu te sukladno programu rada
donosi opce akte za rad i djelovanje stru¢ne sluzbe Zajednice

imenuje direktora Zajednice na temelju javnog natjecaja te razrjeSava direktora Zajednice
utvrduje granice ovlasti za zastupanje Zajednice i raspolaganje financijskim sredstvima
Zajednice

daje ovlastenje za zastupanje Zajednice u slucaju sprije€enosti direktora

donosi poslovnik o svom radu

10. donosi opée akte za sluzbu Zajednice

11. utvrduje prijedlog Statuta i prijedlog izmjena Statuta

12. priprema prijedloge i daje misljenja o pitanjima o kojima odlucuje Skupstina

13. odlucuje o koriStenju sredstava za izgradnju, adaptaciju i nabavu poslovnog prostora u

skladu sa programom rada

14. donosi opée akte koje ne donosi Skupstina
15. zahtjeva i razmatra izvjeSce direktora o njegovom radu, te obvezno donosi odluku o

prihvacanju ili neprihvaéanju navedenog izvjescéa

16. potice suradnju s drugim turistickim zajednicama i drugim pravnim i fizickim osobama koje

su neposredno i posredno uklju¢ena u turisti¢ki promet

17. obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom ili drugim propisom.

(1)

PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | CLANOVA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 8.
DuzZnosti Predsjednika Turistickog vijeéa su:
- da saziva i predsjedava sjednicama Turistickog vijeca,



- da ovjerava zapisnike sa sjednice Turistickog vijeca,
- da komunicira u ime Turistickog vije¢a s drugim osobama,

- da se brine i odgovara za primjenu ovog Poslovnika i

- da obavlja druge poslove utvrdene ovim Poslovnikom.

(2) U vodenju sjednice Predsjednik:
- utvrduje da li je nazocan potreban broj ¢lanova Turistickog vijeca za odrzavanje sjednice,
- brine se da se rad na sjednici odvija prema dnevnom redu,
- daje ¢lanovima i ostalim sudionicima na sjednici rije€ i usmjerava tijek diskusije u skladu s
utvrdenim dnevnim redom,
- brine o pravilnom formuliranju donesenih zakljucaka,
- odobrava ¢lanovima Turistickog vije¢a u opravdanim slucajevima napustanje sjednice,
- potpisuje akte koje donosi Turisticko vijece.

Clanak 9.
Clan Turisti¢kog vije¢a duzan je:
- redovno prisustvovati sjednicama Turisti¢kog vijeca,
- sudjelovati u raspravljanju i odlucivanju na sjednicama Turistickog vijeéa,
- izvrSavati poslove za koje je zaduzen na temelju odluka Turistickog vijeca.

Clanak 10.
Clanovi Turisti¢kog vije¢a imaju pravo:
- da na sjednici predlazu izmjene i dopune dnevnog reda,
- raspravljati o svim pitanjima u vezi s utvrdenim dnevnim redom,
- na naknadu za rad u Turistickom vije¢u kao i na naknadu svih nuznih i korisnih izdataka
ucinjenih u svezi s radom u Turistickom vijecu.

Clanak 11.
U toku diskusije po pojedinim to¢kama dnevnog reda ¢lanovi Turistickog vije¢a mogu traziti sva
potrebna objasnjenja u vezi s tockom o kojoj se raspravlja od direktora Turistickog ureda i drugih
strucnih radnika koji prisustvuju sjednici.

IV. PRIPREMANIJE | SAZIVANIJE SJEDNICA

Clanak 12.

(1)  Turisti¢ko vijeée radi na sjednicama.

(2) Sjednice Turisti¢kog vijec¢a zajedno s predsjednikom Zajednice priprema direktor Turistickog
ureda Zajednice.

(3) Direktor Turistickog ureda nazocan je na sjednicama Turisti¢kog vijeca.

(4) Sjednice Turisti¢kog vije¢a odrzavaju se po potrebi.

(5) Clanovi Turisti¢kog vije¢a ne mogu putem punomodi ovlastiti drugu osobu da umjesto njih
sudjeluju u radu Turistickog vijeca.

Clanak 13.
(1) Predsjednik Zajednice saziva i predsjedava sjednicama Turisti¢kog vijeca.
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U sludaju odsutnosti ili sprijeCenosti Predsjednika Zajednice, sjednicu Turistickog
vije¢a predsjedava zamjenik kojeg odredi Predsjednik Zajednice i koji za svoj rad odgovara
Predsjedniku Zajednice.

Inicijativu za odrzavanje sjednice Turistickog vijeéa moze pokrenuti svaki ¢lan Turistickog
vijeca.

Clanak 14.
Sjednica Turistickog vijeca saziva se najmanje 7 (sedam) dana od datuma za koji je sjednica
zakazana.
Iznimno, u hitnim slucajevima, sjednica se moZe sazvati u kracem roku i na drugi pogodan
nacin, a dnevni red za tu sjednicu moZe se predloZiti na samoj sjednici, o cemu odlucuje
predsjednik Zajednice.
Sjednica se saziva pismenim pozivom koji sadrzi mjesto, dan i sat odrZavanja sjednice.
Svim ¢lanovima Turistickog vijeca, uz poziv na sjednicu, treba se dostaviti prijedlog dnevnog
reda sjednice te svi potrebni materijali o kojima ¢e se na sjednici raspravljati.
Poziv i materijali za sjednicu Turistickog vije¢a mogu se uputiti clanovima Turisti¢kog vijeéa
elektronickim putem.

RAD NA SJEDNICAMA

Clanak 15.
Turisti¢ko vijeée Zajednice mozZe pravovaljano raditi ako sjednici prisustvuje vise od polovice
¢lanova Vijeca.
Ako se utvrdi da na sjednici Turisti¢kog vijeéa nije prisutan dovoljan broj ¢lanova, sjednica se
odgada za odredeni sat istog dana ili za drugi odredeni dan i sat.
O odgodi sjednice pismeno se izvjeS¢uju samo odsutni ¢lanovi Turistickog vijeca.
Po postupku iz prethodnog stavka ne mozZe se odlucivati o pitanjima o kojima Turisticko
vijeée odlucuje dvotrec¢inskom vec¢inom ili ve¢inom glasova svih ¢lanova.
Odluke i zakljuéci doneseni po postupku iz stavka 4. ovog ¢lanka unose se u zapisnik na
sliedecoj sjednici Turistickog vije¢a, na kojoj se verificira, prema pisanim ocitovanjima
¢lanova Turisti¢kog vijeca, ishod glasovanja o tim odlukama i zaklju¢cima.
U izvanrednim okolnostima, sjednica se moZe odrzati elektronski (putem e-poste ili na drugi
nacin), vodedi pri tome racuna da je ispunjen uvjet kvoruma i potrebne vecine za donosenje
odluka. O svemu navedenom i o nacinu donosSenja odluka sastavlja se zapisnik iz kojeg je
vidljivo koliko ¢lanova Turisti¢kog vije¢a se odazvalo ovakvom nacinu glasanja, koji su to
Clanovi i s kojim brojem glasova je pojedina odluka donesena.
U slucaju kad je potrebno rijesiti osobito hitna i neodgodiva pitanja, Turisticko vije¢e moze
donijeti odluke i/ili zakljucke i bez odrzavanja sjednice, korespondentnim putem, tako da se
glasovanje izvrsi u obliku pisanih ocitovanja svih ¢lanova Turisti¢kog vijeéa i uz uvjet da se niti
jedan ¢lan Turisti¢kog vije¢a ne protivi takvom postupku. Tako donesu odluku je potrebno
potvrditi na slijedecoj sjednici Turisti¢kog vijeéa.

Clanak 16.
Poslije otvaranja sjednice, predsjedavajuci sjednice utvrduje broj prisutnih ¢lanova kao i
svaku promjenu u njihovom broju do koje dode tijekom trajanja sjednice.
O prisutnosti ¢lanova Turisti¢ckog vijeca na sjednici Turisti¢kog vije¢a vodi se evidencija.
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Predsjedavaju¢i  sjednice  obavjeStava ¢lanove Turistickog vije¢a o tome tko je osim
Clanova Turistickog vije¢a pozvan na sjednicu i koji su ¢lanovi obavijestili Turisti¢ko vijeée da
su sprijeceni prisustvovati sjednici.

Clanak 17.
U nastavku rada, predsjedavajuci sjednice cita prijedlog dnevnog reda i poziva ¢lanove
Turistickog vije¢a da se o njemu izjasne.
Ako pojedini ¢lanovi Turistickog vijeca predloZze izmjenu ili dopunu dnevnog reda,
predsjedavajuci sjednice daje na glasovanje prijedlog a potom proglasava tako utvrdeni
dnevni red.
Prijedlog dnevnog reda smatra se usvojenim ako nije bilo prijedloga da se izmjeni ili dopuni.

Clanak 18.
Daljnji rad sjednice tece po pojedinim tockama dnevnog reda tako da najprije izvjestitelj na
svaku toc¢ku ukratko izlaze predmet raspravljanja.
Nakon izlaganja izvjestitelja, predsjedavajuci sjednice otvara diskusiju po toj tocki dnevnog
reda.
Diskusija po pojedinoj tocki traje sve dok svi prijavljeni sudionici ne zavrse svoja izlaganja.

Clanak 19.
Clan Turisti¢kog vijeca ili drugi sudionik u diskusiji kada Zeli govoriti na sjednici mora
prethodno traZiti rije¢ od predsjedavajuéeg sjednice.
Prijavljivanje za rije¢ po pojedinim to¢kama dnevnog reda vrsi se kada predsjedavajudi
sjednice objavi da se po njima otvara diskusija.
Predsjedavajuci sjednice daje rije¢ po redu prijave.

Clanak 20.
Prijavljeni sudionik u diskusiji treba govoriti po toc¢ci dnevnog reda o kojoj je diskusija
otvorena ili o pitanjima koja su s njom u neposrednoj vezi, izbjegavajuéi nepotrebnu
opsirnost.
Sudionik u diskusiji ima pravo, prije nego zapocne svoje izlaganje, zatraziti podatke koje
smatra neophodnim.
O istom pitanju isti sudionik moze izlagati samo jednom, ali mu predsjedavajudi sjednice
moze dopustiti i ponovno izlaganje ako smatra da ¢e ono doprinijeti boljem rasvjetljavanju
tog pitanja.
Predsjedavajudi sjednice je duzan prekinuti svaku diskusiju koja ima osobni karakter.

Clanak 21.
Nitko nema pravo prekidati sudionika u diskusiji i upadati mu u rijec.
Samo predsjedavajuéi sjednice moze skrenuti painju sudioniku u diskusiji da se drzi
odredene tocke dnevnog reda ili da skrati svoje izlaganje.

Clanak 22.

Nakon zavrsetka izlaganja predsjedavajuéi sjednice utvrduje da je diskusija zakljuena i iznosi
pitanje iz to¢ke dnevnog reda na glasovanje osim ako iz sadrzaja diskusije o€ito proizlazi da pitanje
nije sazrelo za odlucivanje.
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DONOSENJE ODLUKA

Clanak 23.
Turisticko vijece donosi odluke ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.
U Turistickom vije¢u Predsjednik i svaki ¢lan imaju pravo na po 1 (jedan) glas.
Turisticko vije¢e 2/3 (dvotre¢inskom) vecinom glasova svih ¢lanova utvrduje prijedlog
Statuta Zajednice.
Turistic¢ko vijec¢e 2/3 (dvotreéinskom) ve¢inom glasova svih ¢lanova odluduje o imenovanju i
razrjeSenju direktora Zajednice.

Clanak 24.
Odluke Turistickog vije¢a moraju biti sastavljene tako da se njima to¢no, jasno i na najkradi
nacin izrazava Sto Turisti¢ko vijece utvrduje, Sto treba izvrsiti, tko treba izvrsiti pojedine
zadatke, na koji nacin i u kojem roku.
Prijedlog odluke utvrduje predsjedavajuci sjednice.

Clanak 25.
Odluke se donose, u pravilu, javnim glasovanjem.
Turisticko vijece mozZe odlucivati da se o odredenom pitanju odlucuje tajnim glasovanjem.

IMENOVANJE DIREKTORA TURISTICKOG UREDA

Clanak 26.
Turisticko vije¢e imenuje i razrjeSava direktora Zajednice prema uvjetima propisanim
odredbama Zakona i Statuta Zajednice.
Direktor Turistickog ureda se imenuje na temelju javnog natjecaja kojeg raspisuje Turisticko
vijece.
Za provedbu natjecaja Turistic¢ko vijece imenuje natjecajnu komisiju od 3 (tri) ¢lana.
Natjecajna komisija podnosi Turistickom vije¢u prijedlog kandidata za direktora u roku 8
(osam) dana od dana zaklju¢enog natjecaja, a Turisticko vije¢e odlucuje o imenovanju
direktora u roku 8 (osam) dana od dana zaprimanja prijedloga natjecajne komisije.
Ako se na raspisani natjecaj nitko ne prijavi ili nitko od prijavljenih kandidata ne bude izabran,
natjecaj ée se ponoviti.

ZAPISNIK

Clanak 27.
O radu sjednice vodi se zapisnik.
Zapisnicar moze biti i osoba koja nije ¢lan Turistickog vijeca, u kojem slucaju zapisni¢ara veze
obveza ¢uvanja poslovne tajne o svim Cinjenicama koje sazna u obavljanju te svoje duznosti.

Clanak 28.
U zapisniku o radu sjednice Turistickog vije¢éa moraju biti navedeni slijedeéi podaci:
- mjesto i dan odrzavanja sjednice,
- redni broj sjednice ra¢unajuéi od pocetka mandata,



(2)
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- sat pocetka sjednice,

- imena i prezimena prisutnih ¢lanova Turistickog vijeéa,

- imena i prezimena osoba koje prisustvuju sjednici a nisu ¢lanovi Turistickog vijeéa,

- tko predsjedava sjednicom,

- konstataciju o tome da je na sjednici prisutan broj ¢lanova dovoljan za odludivanje,

- predlozeni i usvojeni dnevni red sjednice,

- odluku o verificiranju zapisnika s prethodne sjednice s eventualnim primjedbama,

- kratku oznaku rasprave po tockama dnevnog reda te

- donesene odluke i zakljucci.

Zapisnik mora sadrZavati rezultate glasovanja s navodenjem da li su donijete jednoglasno ili
ve¢inom glasova.

Svaki ¢lan Turistickog vijeéa koji je glasovao protiv neke odluke ili zaklju¢ka ima pravo
zahtijevati da se razlozi njegovog odvojenog misljenja unesu u zapisnik.

Zapisnik potpisuje Predsjednik Zajednice i zapisnicar.

Zapisnik se verificira na sljedecoj sjednici Turistickog vijeca.

Clanak 29.

Izvornici zapisnika sa sjednice Turisti¢kog vijeca €uvaju se u Turistickom uredu Zajednice.

IX.

(1)
(2)

(3)

(4)

JAVNOST RADA

Clanak 30.
Rad Turisti¢kog vijeca je javan.
Javnost se moze iznimno iskljuciti samo u odnosu na isprave i podatke koji predstavljaju
poslovnu tajnu te sa sjednica na kojima se raspravlja o tim ispravama i podacima kao i o
drugim pitanjima koja predstavljaju poslovnu tajnu.
Poslovnom tajnom smatraju se oni podaci koje je takvima oznacila osoba koja ih priopéava i
kod kojih se, uz primjenu pozornosti dobrog gospodarstvenika, ne moze iskljuciti opasnost
da bi njihovom objavom bili ugrozZeni interesi Zajednice.
Poslovhom tajnom smatra se i svaka Cinjenica koja je u izravnoj ili neizravnoj vezi s
poslovanjem Zajednice, a poznata je samo ogranicenom broju osoba i za koju bi se
pozornos$c¢u dobrog gospodarstvenika imalo zakljuciti da je njeno drzanje u tajnosti potrebno
ili korisno za Zajednicu.

Clanak 31.

Na poziv Predsjednika Turistickog vijeéa Zajednice, sjednicama Turistickog vijeéa mogu
prisustvovati i druge osobe.

Clanak 32.

Osobe koje prisustvuju sjednici, a nisu ¢lanovi Turisti¢kog vije¢a, mogu na sjednici iznositi svoja
misljenja i davati prijedloge o odredenim pitanjima samo ako im predsjedavajuéi sjednice to
dopusti.

X.

1ZVJESCE O RADU



Clanak 33.
IzvjeSc¢e o radu turistickog vijeéa iz ¢lanka 7. tocke 3. ovoga Poslovnika sadrzi podatke o:
1. odrzanim sjednicama turistickog vijeca (koje minimalno sadrzi datum odrzavanja, dnevni
red, imena prisutnih ¢lanova i sli¢no),
2. aktima koje je donijelo turisti¢ko vijeée (naziv akta, kratak opis, imena ¢lanova koji su
glasali te vrstu danog glasa po pojedinom ¢lanu),
3. nacinu praéenja izvrSenja programa rada i financijskog plana turisticke zajednice.

XI.  USTROJSTVO RADNIH TIJELA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 34.

(1) Za izvrSavanje stalnih i povremenih zadada Turisticke zajednice, Turisticko vijece moze
osnovati odbore, sekcije, komisije i druga radna tijela te koristiti usluge znanstvenih i stru¢nih
pravnih i fizickih osoba.

(2) Radna tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka nemaju pravo odlucivanja.

Clanak 35.
Sjednicama Turistickog vijeca i drugih radnih tijela mogu prisustvovati osobe iz ¢lanka 34. ovog
Poslovnika. Prilikom utvrdivanja dnevnog reda odrediti ée se koje ¢e od stru¢nih osoba biti prisutne
na sjednici.

XIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
Sve izmjene i dopune ovog Poslovnika moraju biti u¢injene na isti nacin na koji je donesen i sam
Poslovnik.

Clanak 37.
Na sve $to nije poblize uredeno ovim Poslovnikom, analogno ée se primijeniti odredbe Poslovnika
o radu Skupstine Turisticke zajednice grada Novigrada-Cittanova.

Clanak 38.
(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
(2) Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Turistickog vije¢a od
9. travnja 2010. godine.

Ur. broj: 225/2020
Novigrad, 10. prosinca 2020.

Predsjednik Turistickog vijeéa
Anteo Milos



