Na temelju ¢l. 29. Statuta Turisticke zajednice Grada Umaga (u daljnjem tekstu:
Zajednica), Turisticko vije¢e Turisticke zajednice grada Umaga, na sjednici odrzanoj
dana 15.02. 2010. donijelo je

POSLOVNIK O RADU TURISTICKOG VIJECA
Turisti¢ke zajednice grada Umaga

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Poslovnikom utvrduje nacin rada Turistickog vijeca Turisticke zajednice grada
Umaga (u daljnjem tekstu: Turisticko vijece).

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezatne su za njegove ¢lanove i druge osobe koje sudjeluju
u radu Turistickog vijeca.

Clanak 3.

Turisticko vije¢e ima predsjednika i osam ¢lanova.

Osam clanova Turistickog vijea bira SkupStina, a duznost predsjednika obnaSa
gradonacelnik.

Predsjednik Zajednice je predsjednik Turisti¢kog vijeca.

Clanak 4.

Mandat ¢lanova Turistickog vijeca traje Cetiri godine.

Clanu Turisti¢kog vijeéa moze prestati mandat i prije vremena na koje je izabran:

- razrjeSenjem od strane SkupStine Zajednice,

- naosobni zahtjev.

Clan Turisti¢kog vijeéa moze biti opozvan ukoliko svoje duznosti ne obavlja u skladu sa
zakonom, Statutom Zajednice 1 ovim Poslovnikom, ne provodi odluke SkupStine
Zajednice 1 Turistickog vijeca ili ith uopée ne obavlja.

Na mjesto ¢lana Turistickog vije¢a kojem je mandat prestao na temelju prethodnog
stavka, nadleZno tijelo bira odnosno delegira novog ¢lana na vrijeme do isteka vremena
na koje je bio izabran ¢lan kojemu je prestao mandat.

Clanak 5.
Nadleznost Turisti¢kog vije¢a utvrdena je zakonom i Statutom Zajednice.

Clanak 6.
Zadace TuristiCkog vije¢a utvrdene su u ¢l. 29. Statuta Zajednice.



I PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA
1. Sazivanje sjednica

Clanak 7.
Sjednice Turistickog vije¢a saziva i rukovodi njenim radom predsjednik, a u slucaju
njegove odsutnosti zamjenik predsjednika.

Clanak 8.

Sjednice Turistickog vije¢a odrzavaju se po potrebi.

Turisticko vije¢e moze pravovaljano odlucivati ako sjednici prisustvuje vecina ¢lanova
Turistickog vijec¢a, a odluke donosi ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Ako predsjednik Turistickog vije¢a ne sazove sjednicu na trazenje Clanova, sukladno
odredbama ovog Poslovnika, sjednicu saziva zamjenik.

Clanak 9.

Sjednica Turistickog vije¢a saziva se u pravilu pismenim pozivom koji se dostavlja svim
¢lanovima Turistickog vijeca na adresu prebivali$ta najkasnije 7 dana od datuma za koji
je sjednica zakazana.

Izuzetno, kada se radi o stvarima hitne prirode, sjednica Turistickog vije¢a moze se
sazvati telefonom ili na drugi nacin i zakazati datum njenog odrzavanja na vrijeme krace
od 7 dana od dana poziva na istu.

Clanak 10.
Poziv na sjednicu Turistickog vijeca, osim €lanovima Turistickog vijeca, dostavlja se
direktoru Turistickog ureda.

Clanak 11.

Poziv na sjednicu Turistickog vije¢a mora sadrzavati datum 1 sat odrzavanja sjednice,
mjesto odrzavanja i dnevni red sjednice.

Pozivu se obavezno prilaze i pismeni materijal na osnovu kojeg se ¢lanovi mogu
pripremiti za sudjelovanje u razmatranju i odlu¢ivanju o pitanjima dnevnog reda.

Pisani materijali koji predstavljaju poslovnu tajnu ili drugu tajnu mogu se predati
¢lanovima iskljuc¢ivo osobno.

2. Sastavljanje prijedloga dnevnog reda

Clanak 12.
Prijedlog dnevnog reda sjednice predlaze predsjednik odnosno zamjenik predsjednika
Turistickog vijeca.

Clanak 13.

U sastavljanju prijedloga dnevnog reda predlagatelj je duzan utvrditi redoslijed toCaka
dnevnog reda prema znacaju pitanja.

Prilikom sastavljanja prijedloga dnevnog reda, predlagatelj je duZan osobito voditi
racuna:



- da se u dnevni red unose pitanja koja spadaju u djelokrug rada Turistickog vijeca
utvrden Statutom,

- da dnevni red obuhvaca prvenstveno pitanja koja se u vrijeme pripremanja sjednice
postavljaju kao najvaznija i najbitnija u radu Zajednice,

- da dnevni red obuhvati samo ono $to se na sjednici moZe potpuno raspraviti.

11 RAD NA SJEDNICAMA
1. Pravai duznosti Predsjednika i ¢clanova Turistickog vijeca

Clanak 14.

DuzZnosti Predsjednika Turistickog vijeca su:

- dasazivai predsjedava sjednicama Turistickog vijeéa,

- daovjerava zapisnike sa sjednice Turistickog vijeca,

- da komunicira u ime Turistickog vijeca s drugim osobama,

- dase brine i odgovara za primjenu ovog Poslovnika i

- da obavlja druge poslove utvrdene ovim Poslovnikom.

U vodenju sjednice Predsjednik:

- utvrduje da li je nazoCan potreban broj clanova TuristiCkog vije¢a za odrzavanje
sjednice,

- brine se da se rad na sjednici odvija prema dnevnom redu,

- daje ¢lanovima 1 ostalim sudionicima na sjednici rije¢ i usmjerava tijek diskusije u
skladu s utvrdenim dnevnim redom,

- brine o pravilnom formuliranju donesenih zakljucaka,

- odobrava c¢lanovima Turistickog vijeCa u opravdanim slu¢ajevima napustanje
sjednice,

- potpisuje akte koje donosi Turisticko vijece.

Clanak 15.

Clan Turisti¢kog vije¢a duzan je:

- redovno prisustvovati sjednicama Turistickog vijeca,

- sudjelovati u raspravljanju i odlucivanju na sjednicama Turisti¢kog vijeca,
- 1zvrSavati poslove za koje je zaduzen na temelju odluka Turistickog vijeca.

Clanak 16.

Clanovi Turisti¢kog vije¢a imaju pravo:

- dana sjednici predlazu izmjene 1 dopune dnevnog reda,

- raspravljati o svim pitanjima u vezi s utvrdenim dnevnim redom.

Clanak 17.

U toku diskusije po pojedinim tockama dnevnog reda ¢lanovi Turistickog vije¢a mogu
traziti sva potrebna objasnjenja u vezi s tockom o kojoj se raspravlja od Direktora
Turisti¢kog ureda 1 drugih stru¢nih radnika koji prisustvuju sjednici.



2. Javnost rada Turistickog vijeca

Clanak 18.

Rad Turistickog vijeca javan je.

Javnost rada moze se iskljuciti u slu¢ajevima kada se raspravlja o ispravama ili podacima
koji se smatraju poslovnom tajnom.

Clanak 19.
Na poziv Predsjednika Turisti¢kog vije¢a Zajednice, sjednicama Turistickog vije¢a mogu
prisustvovati i druge osobe.

Clanak 20.

Osobe koje prisustvuju sjednici, a nisu ¢lanovi Turistickog vije¢a, mogu na sjednici
iznositi svoja misljenja 1 davati prijedloge o odredenim pitanjima samo ako im
predsjedavajuci sjednice to dopusti.

3. Tijek rada na sjednici

Clanak 21.
Predsjedavajuci sjednice je predsjednik Turistickog vije¢a i on rukovodi radom sjednice,
a u slucaju njegove sprijecenosti zamjenik predsjednika.

Clanak 22.

Poslije otvaranja sjednice, predsjedavajuci sjednice utvrduje broj prisutnih ¢lanova kao i
svaku promjenu u njihovom broju do koje dode tijekom trajanja sjednice.

O prisutnosti ¢lanova Turisti¢kog vijeca na sjednici Turistickog vije¢a vodi se evidencija.
Predsjedavajuci sjednice obavjeStava Clanove Turistickog vijea o tome tko je osim
¢lanova Turisti¢kog vije¢a pozvan na sjednicu i koji su ¢lanovi obavijestili Turisticko
vijece da su sprijeceni prisustvovati sjednici.

Clanak 23.

U nastavku rada, predsjedavajuci sjednice Cita prijedlog dnevnog reda i poziva ¢lanove
Turistickog vijeca da se o njemu izjasne.

Ako pojedini ¢lanovi Turistickog vijeca predloze izmjenu ili dopunu dnevnog reda,
predsjedavajuci sjednice daje na glasovanje prijedlog a potom proglasava tako utvrdeni
dnevni red.

Prijedlog dnevnog reda smatra se usvojenim ako nije bilo prijedloga
da se izmjeni ili dopuni.

Clanak 24.

Daljnji rad sjednice teCe po pojedinim tockama dnevnog reda tako da najprije izvjestitelj
na svaku to¢ku ukratko izlaZze predmet raspravljanja.

Nakon izlaganja izvjestitelja, predsjedavaju¢i sjednice otvara diskusiju po toj tocki
dnevnog reda.



Diskusija po pojedinoj tocki traje sve dok svi prijavljeni sudionici ne zavrSe svoja
izlaganja.

Clanak 25.

Clan Turisti¢kog vijeéa ili drugi sudionik u diskusiji kada Zeli govoriti na sjednici mora
prethodno traziti rije¢ od predsjedavajuceg sjednice.

Prijavljivanje za rije¢ po pojedinim tockama dnevnog reda vrsi se kada predsjedavajuci
sjednice objavi da se po njima otvara diskusija.

Predsjedavajuci sjednice daje rije¢ po redu prijave.

Clanak 26.

Prijavljeni sudionik u diskusiji treba govoriti po tocci dnevnog reda o kojoj je diskusija
otvorena ili o pitanjima koja su s njom u neposrednoj vezi, izbjegavajuci nepotrebnu
opSirnost.

Sudionik u diskusiji ima pravo, prije nego zapo¢ne svoje izlaganje, zatraziti podatke koje
smatra neophodnim.

O istom pitanju isti sudionik moze izlagati samo jednom, ali mu predsjedavajuéi sjednice
moze dopustiti 1 ponovno izlaganje ako smatra da ¢e ono doprinijeti boljem
rasvjetljavanju tog pitanja.

Predsjedavajuci sjednice je duzan prekinuti svaku diskusiju koja ima osobni karakter.

Clanak 27.

Nitko nema pravo prekidati sudionika u diskusiji 1 upadati mu u rijec.

Samo predsjedavajuéi sjednice moze skrenuti paznju sudioniku u diskusiji da se drzi
odredene tocke dnevnog reda ili da skrati svoje izlaganje.

Clanak 28.

Nakon zavrSetka izlaganja predsjedavajuci sjednice utvrduje da je diskusija zaklju€ena i
iznosi pitanje iz tocke dnevnog reda na glasovanje osim ako iz sadrzaja diskusije ocito
proizlazi da pitanje nije sazrelo za odlucivanje.

4. Donosenje odluka

Clanak 29.

U Turistickom vijecu predsjednik Turistickog vije¢a 1 svaki ¢lan imaju pravo na po jedan
glas.

Turisticko vijece donosi odluke ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

Odluka Turistickog vijeca valjano je donesena ako za nju glasuje ¢lan Turistickog vijeca
koji nije prisutan na sjednici na kojoj se o njoj glasuje ako glasa na nacin iz kojega
pouzdano proizlazi da je takav ¢lan TuristiCkog vije¢a bio upoznat sa sadrzajem odluke
koja je predmet glasovanja, te se pouzdano moze utvrditi kako je glasovao.



Clanak 30.

Odluke Turistickog vije¢a moraju biti sastavljene tako da se njima to¢no, jasno i na
najkraci nacin izrazava Sto Turisticko vijece utvrduje, Sto treba izvrSiti, tko treba izvrsiti
pojedine zadatke, na koji nacin i u kojem roku.

Prijedlog odluke utvrduje predsjedavajuci sjednice.

Clanak 31.

Turisti¢ko vije¢e donosi odluke, u pravilu, javnim glasovanjem.

Turisticko vijeée moze odlucivati da se o odredenom pitanju odlucuje tajnim
glasovanjem.

Clanak 32.

Turisticko vije¢e moze odlucivati i izvan sjednica o hitnim pitanjima i 0 manje vaznim
pitanjima za koje odrzavanje sjednice nije svrsishodno.

Prijedlog odluke koja se donosi izvan sjednice utvrduje Predsjednik Turistickog vijeca i o
njemu je duzan obavijestiti, na prikladan nacin, sve ¢lanove Turistickog vijeca.

O prijedlogu odluke koja se donosi izvan sjednice, ¢lanovi glasaju pismenim putem ili
telefonom uz obvezu pismene potvrde danog glasa.

O odlukama donesenim izvan sjednice, Predsjednik Turistickog vije¢a duzan je sastaviti
odgovarajuce pismene isprave u roku od tri dana od dana njihovog donoSenja.

IV ZAPISNICI SA SJEDNICA

Clanak 33.

O radu i tijeku sjednice Turisti¢kog vijeca vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzi osobito:

redni broj sjednice racunajuci od pocetka mandata,

naznaku da se radi o sjednici Turistickog vije¢a Zajednice,

datum odrzavanja sjednice,

vrijeme pocetka,

poimeni¢no naznacenje prisutnih ¢lanova Turistickog vijeca,

imena osoba koje prisustvuju sjednici a nisu ¢lanovi Turistickog vijec¢a niti

predstavnici javnosti,

7. konstataciju Predsjedavajuceg sjednice o tome da je na sjednici prisutan broj ¢lanova
dovoljan za odlucivanje,

8. odluku o verificiranju odluka s prethodne sjednice s eventualnim primjedbama,

9. predlozeni i usvojeni dnevni red,

10. po pojedinim to¢kama dnevnog reda:
sazet prikaz izvjestaja koji se podnosi (u zapisnik se ne unosi sadrzaj izvjestaja koji je
u pismenom obliku podijeljen uz poziv za sjednicu, ve¢ se takav izvjestaj prikljucuje
zapisniku),

e imena osoba koje su sudjelovale u diskusiji i bit njihovog izlaganja a osobito njihovih
prijedloga,

e odluke donesene po pojedinim pitanjima s nazna¢enjem da li su donijete jednoglasno
ili ve¢inom glasova,

11. potpis Predsjedavajuceg sjednice.
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Clanak 34.
Zapisnik Turistikog vijeca ovjerava se na sljedecoj sjednici.

Clanak 35.
Izvornici zapisnika sa sjednice Turistickog vijeca ¢uvaju se u Turistickom uredu

Zajednice.
[V ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donosi Turisticko vijeée na prijedlog najmanje pet

¢lanova Turisti¢kog vijeca.

Clanak 37.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu iduéeg dana nakon donosenja.

Predsjednik Turisti¢kog vijeca

Vili Bassanese/z M/
N




Na temelju &lanka 36. Poslovnika o radu Turisti¢kog vijeca Turisticke zajednice Grada
Umaga Turisti¢ko vijeée Turisti¢ke zajednice Grada Umaga na sjednici odrzanoj dana

27. 03. 2014. godine donijelo je sljede¢u

Izmjenu Poslovnika o radu Turisti¢kog vijeca
Turisticke zajednice Grada Umaga

Clanak 1.

Clanak 9. Poslovnika o radu Turisti¢kog vijeca Turisticke zajednice Grada Umaga

mijenja se i glasi:

Sjednica Turisti¢kog vijeéa saziva se u pravilu pismenim pozivom ili pozivom putem e-
maila koji se dostavlja svim &lanovima Turisti¢kog vije¢a najkasnije 7 dana od datuma za

koji je sjednica zakazana.

Izuzetno, kada se radi o stvarima hitne prirode, sjednica Turistitkog vije¢a moZe se
sazvati telefonom ili na drugi naéin i zakazati datum njenog odrzavanja na vrijeme krace

od 7 dana od dana poziva na istu.

Clanak 2.

Izmjena Poslovnika o radu Turisti¢kog vijeca Turistitke zajednice Grada Umaga stupa na

snagu iduc¢eg dana nakon dono3enja.

TURISTICKA ZAJEDNICA GRADA

UMAGA

Ur. br.: 32/14.
Umag, 27. 03. 2014. godine

Turisticko vijece TZG Umaga

redsjednik
2, Vili Bassanese
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